ИНСТРУКЦИЯ 
по порядку действий  сотрудников и обучающихся образовательного учреждения при угрозе террористического акта

 
В случае совершения террористического акта (захват заложников, подрыв взрывного устройства, поджог, нападение на обучающихся и сотрудников с использованием огнестрельного и холодного оружия, распыление отравляющих или химических веществ и другое1, а также  совершения действий, создающих угрозу его совершения или наличия  признаков подготовки террористического акта (обнаружение подозрительного предмета, обращения (в том числе анонимные) об угрозе совершения теракта, обнаружение вооруженного лица (лиц) в образовательном учреждении или рядом с ним и т.п.:
1. Руководство образовательного учреждения  немедленно сообщает о случившемся:
- в дежурную  часть УМВД  по городу Смоленску по телефону по тел. 02, 102
- в   дежурную часть   УФСБ   России   по    Смоленской   области  по тел. 38-12-50
- в управление образования и молодежной политики Администрации города      Смоленска  по   тел.  38-00-50,   моб.    тел. 8-905-699-37-79     (О.П. Пирогова),  8-910-717-51-28 (Т.И. Немченкова)
- в  Единую  дежурно-диспетчерскую службу  города  Смоленска   по  тел. 21-52-80, 35-78-64
2. При обнаружении подозрительного предмета:
- провести эвакуацию обучающихся  и сотрудников, не приближаться, не трогать, не вскрывать и не перемещать находку;

- с соблюдением  мер собственной безопасности выставить оцепление из числа сотрудников учреждения  для ограничения доступа к обнаруженному предмету;

____________________
1 Совершение иных действий, устрашающих население и создающих опасность гибели человека, причинения значительного имущественного ущерба либо наступления иных тяжких последствий, в целях дестабилизации деятельности органов власти или международных организаций, либо воздействия  на принятие ими решение, а также угроза совершения указанных действий в тех же целях.

- обеспечить возможность беспрепятственного подъезда к месту обнаружения опасного или подозрительного предмета автомашин правоохранительных органов, медицинской помощи, пожарной охраны и служб МЧС;

-  действовать по указанию сотрудников полиции.
2. При поступлении угрозы по телефону:

- немедленно докладывать об этом руководителю учреждения  или лицу, его замещающему, для принятия соответствующих мер и сообщения о поступившей угрозе по экстренным телефонам (см. п.1);

- сотруднику или обучающемуся, получившему это сообщение, надо постараться дословно запомнить разговор и зафиксировать его на бумаге, отметить точное время начала разговора и его окончания, запомнить и записать особенности речи звонившего. Это поможет правоохранительным органам и спецслужбам быстрее задержать преступника.

3. При получении угрозы в письменном виде:
- информировать УМВД России по городу Смоленску по тел. 02;

- информировать УФСБ России по Смоленской области  по тел. 38-12-50;
- обращаться с полученным документом предельно осторожно: поместить его в чистый полиэтиленовый пакет, ничего не выбрасывать (конверт, все вложения, обрезки);
- постараться не оставлять на документе отпечатков своих пальцев;

- представить полученный документ руководителю учреждения  или лицу, его замещающему, для последующей передачи документа в правоохранительные органы. 

4. При обнаружении угрозы химического или биологического терроризма:

- помнить, что установить факт применения в террористических целях химических веществ и биологических агентов можно лишь по внешним признакам: рассыпанным подозрительным порошкам и различным жидкостям, изменению цвета и запаха (вкуса) воздуха, воды, продуктов питания; появлению отклонения в поведении людей, животных и птиц, подвергшихся их воздействию; появлению на территории школы подозрительных лиц и т.д. Поэтому важнейшим условием своевременного обнаружения угрозы применения террористами отравляющих веществ и биологических агентов (токсичных гербицидов и инсектицидов, необычных насекомых и грызунов) являются наблюдательность и высокая бдительность каждого сотрудника и учащегося;

- при обнаружении или установлении фактов применения химических и биологических веществ в образовательном учреждении  или на её территории немедленно об этом сообщить руководителю учреждения  или лицу, его замещающему, и по экстренным телефонам (см. п.1);
- провести незамедлительную эвакуацию обучающихся и сотрудников.

5. Оказавшись в заложниках в помещениях учреждения, обучающиеся  и сотрудники должны:

 - помнить: ваша цель – остаться в живых;
  - сохранять выдержку и самообладание;

  - не пререкаться с террористами, выполнять их требования;

  - на все действия спрашивать разрешения у террористов;

   - не допускать никаких действий, которые могут спровоцировать террористов к применению оружия и привести к человеческим жертвам;

  - помнить, что, получив сообщения о вашем захвате, спецслужбы уже начали действовать и предпримут все необходимое для вашего освобождения;

  - при проведении операции по вашему освобождению ни в коем случае не бежать навстречу сотрудникам спецслужб или от них, так как они могут принять вас за преступников;
  - по возможности держаться дальше от проемов дверей и окон, лежать лицом вниз, закрыв голову руками и не двигаться.

6. Обучающимся  и сотрудникам, которым стало известно о готовящемся или совершенном террористическом акте или ином преступлении, немедленно сообщить об этом руководителю учреждения  или лицу, его замещающему, а также в дежурную службы УФСБ России по Смоленской области по тел. 38-12-50
